Guatemala, 30 de diciembre del 2019 -
Informe No. 012-2019

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
e Viceministro de Culiura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
/Servicios Técnicos Namerog 501-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero.
- 7-2019, correspondiente al mes de diciembre/del presente afo, y para el cobro de mis

honorarios estoy presentande factura nimero 000114 Serie “B”. .

/

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo a la Seccion de Contabilidad verificando que la informacion contenida en
la orden de compras y liquidgcion corresponda al expediente en revision.

b) Brindar apoyo a Ig seccién de contabilidad verificando que tanto las ordenes de compras,
liquidaciones, checkjlist comq los comprobantes Unicos de registros -CUR-cuenten con las
firmas correspondientes, de lp contrario gestionarias.

c) Apoyar a la seccidén de gontabilidad en el foleo de los documentos de soporte que
conforman los expedientes de pago generados en el Departamento Financiero, con el fin
de evitar el extravio gde los mismos.

d) Apoyar en el archjvo en forma correlativa de los expedientes de pago, numerando leitz y
las cajas en las que se resguardan con el propdsito de facilitar su blsqueda.

e} Apoyar en el ingreso de la informacién de los expedientes para pago que ingresan al
Departamento Finangiero a 13 base de datos que sirve de control de los mismos para llevar
un registro adecuadg de dichps expedientes

f) Y otras actividades afines g su contrato.
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Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en el recibimient
Contabilidad por los|diferente

0 de los expedientes para pago, que ingresan a la Seccién de
s centros de costos, e ingresarlos a la base de datos que sirve

de control de los mismos para llevar un registro adecuade de dichos expedientes, en el mes

de diciembre del afio en cursp

b) Se apoyd en la revisién de documentos que conforman los expedientes para pago, que
ingresan a ta Secci¢n de Contabilidad por los diferentes centros de costos, de acuerdo al
check list correspondiente, verificando que la documentacién de soporte sea la correcta, en
el mes de diciembre del afio en curso

¢) Se apoyd en la corrobora
Centro Cultural Miguel Ange
Folkiérico, Orquesta Sinfén
correspondientes almes de @

d) Se apoyd en el ingreso al
las boletas de depdsito mon
cuenta numero 111798-5 G
Tesoreria Nacional, enviados
de Escuintla, Orquesta Sinfd
también con la impresion
correspondientes al mes de g

-e) Se apoyd en el seguimientd
del mes de noviembre, nus
documentos con el propdsito
del afio en curso.
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cion de los oficios que describen los ingresos privativos del
Asturias, del Centro Cultural de Escuintla, Ballet Moderno y
ca Nacional, Editorial Cultura y Teatro de Bellas Artes,
iciembre del afic en curso

sistema SICOIN para generacién del-CUR"S-de ingresos, de
etario emitidas por el Banco de Guatemala, para abonar a
obierno de la Republica fondo comun ingresos privativos
por el Centro Cultural Miguel Angel Asturias, Centro Cultural
nica Nacional, Editorial Cultura y Teatro de Bellas Artes, asi
de los CUR’'S de ingresos generados en el sistema,
iciembre del presente afo.

» al resguardo en forma correlativa de los expedientes de pago
merando leitz y las cajas en las que se resguardan los
de la facilitacién de su busqueda, durante el mes de diciembre
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Guatemala, 30 de diciembre del 2019 —
Informe No. 013-2018 _—

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
—"Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el proposito de presentar mi
INFORME FINAL} ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el
Contrato por Semvicios Técnicos No. 501-2019, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No. 7-2019, corfespondiente del 02 de enero al 31 de diciembre del afio
2019

Informe Final de Actividades realizadas

a) Brindar apoyo a la Seccién de Contabilidad verificando que la informacion
contenida en la drden de compras y liquidacion corresponda al expediente en
revision.

b) Brindar apoyo g la seccion de contabilidad verificando que tanto las ordenes de
compras, liquidacipnes, check list como los comprobantes tnicos de registros —
CUR-cuenten con las firmas correspondientes, de lo contrario gestionarlas.

¢) Apoyar a la secgion de contabilidad en el foleo de los documentos de soporte que
conforman los expedientes de pago generados en el Departamento Financiero, con
el fin de evitar el extravic de los mismos.

d) Apoyar en el archive en forma correlativa de los expedientes de pago, numerando
leitz y las cajas enlas que se resguardan con el propésito de facilitar su busqueda.

e} Apoyar en el ingreso de la informacion de los expedientes para pago que ingresan
al Departamento Financierp a la base de datos que sirve de control de los mismos
para llevar un registro adecuado de dichos expedientes

f) Y otras actividades afines a su contrato.

k)
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Licenciado
GEOVANY DANIEL

Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Vicemin

Informe No. 013-2019

NORIEGA SALAZAR

stro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi

INFORME FINAL

RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el

Contrato por Senvicios Técnicos No. 501-2019, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No. 7-2D19, correspondiente del 02 de enero al 31 de diciembre del afio

2019

Informe Final de

Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en el recibimiento de expedientes para pago que ingresan a la Seccién de

Contabilidad por los
de control de los mis

b} Se apoyo en la ré
ingresan a la Seccid
check list correspon

c) Se apovyéd en la re
un requerimiento he
encuentran archivad

diferentes centros de costos, e ingresarlos a la base de datos que sirve
smos para llevar un registro adecuado de dichos expedientes

vision de documentos que conforman los expedientes para pago, que
n de Contabilidad por los diferentes centros de costos, de acuerdo al
diente, verificando que la documentacion de soporte sea la correcta

copilacign de comprobantes Unicos de registros (CUR), de acuerdo a
cho por|la Contraloria General de Cuentas, dichos documentos de
0s en leifz y resguardados en la Bodega.

d} Se apoyd en el ingreso al jsistema SICOIN para generacién del-CUR'S-de ingresos, de
las boletas de depdsito monetario emitidas por el Banco de Guatemala, para abonar a

cuenta ntimero 111798-5

Tesoreria Nacional,

obierno de la Reptblica fondo comun ingresos privativos
enviados| por ef Centro Cultural Miguel Angel Asturias, Centro Cuitural

de Escuintla, Orquesta Sinfénica Nacional, Editorfal Cultura Teatro de Bellas Artes y Ballet

Nacional de Guatem
en el sistema

ala, asi también con la impresidn de los CUR’S de ingresos generados

e) Se apoyé en la gorroboragion de los oficios que describen los ingresos privativos del

Centro Cultural Migye! Angel

Folklérico, Orgquesta

f) Se apoyé en el re

leitz y las cajas en las que se

de su busgueda
AV

Asturias, del Centro Cultural de Escuintla, Ballet Moderno y
Sinfénica Nacional, Editorial Cultura y Teatro de Bellas Artes

sguardo en forma correlativa de los expedientes de pago, numerando

resguardan los documentos con el proposito de la facilitacion

iaga l.opez
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